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ACTA No.5_ 30 de septiembre de 2024-Dia 5 Alistamiento. 4 T 2024 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

 ALISTAMIENTO IV TRIMESTRE 

CIUDAD Y 

FECHA: 
Cali, 30 de septiembre 2024 

HORA INICIO: 

8:00 am 

HORA FIN: 

5:00 pm 

LUGAR Y/O 

ENLACE:  

 

CENTRO DE LA CONSTRUCCION  

 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Centro de la Construcción-Regional Valle 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:   

1.Finalizacion de la formulación de Planes de Trabajo IV Trimestre Concertado para el Desarrollo de 

la Ruta de Aprendizaje.  

2. Culminación de la creación y/o ajuste de insumos de desarrollo curricular - Planeación 

Pedagógica, guía de aprendizaje *Se encuentran los formatos actualizados en la Plataforma 

Compromiso.  

3. Revisión de evidencias tardías de aprendices, entre otros.  

4. Se realiza actividad de integración del equipo de trabajo. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  

Culminación de la creación y/o ajuste de insumos de desarrollo curricular - Planeación Pedagógica, 

guía de aprendizaje *Se encuentran los formatos actualizados en la Plataforma Compromiso. 

Revisar los errores en Sofia plus y reportarlos a coordinación según indicaciones del supervisor 

nelson alcalde.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 08:00 am en el ambiente 202 del Centro de la Construcción, los instructores del área de 
integralidad se reúnen para desarrollar de manera autónoma las acciones pertinentes del 
Alistamiento IV Trimestre del 2024 y el cierre del III Trimestre del mismo año.  
 
A continuación, se describen las acciones desarrolladas en la jornada. 
 
En lo que concierne al cierre del III Trimestre del 2024, los instructores finalizan la emisión de juicios 
evaluativos en la Plataforma Sofia Plus, registran inasistencias y culminan la revisión de evidencias 
tardías de los aprendices. También se envían actividades complementarias y se realizan planes de 
mejoramiento con algunas fichas. Por otro lado, se envían informes de queja y de deserción a las 
personas encargadas de Administración Educativa. 
 
Respecto al alistamiento del IV Trimestre, se baja el reporte de aprendices, se elaboran listados de 
asistencia y planes de trabajo. Se obtienen recursos pedagógicos tales como diseño y desarrollo 
curricular, además, se organizan guías de aprendizaje y material de apoyo pedagógico (diapositivas, 
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hojas de trabajo, tutoriales, entre otros). Por último, los instructores que tienen programadas fichas 
en Municipios elaboran las agendas de viaje y las envían a las personas encargadas de dicho trámite. 
 
Nota: Se adjunta asistencia y registro fotográfico de participantes de la jornada  

CONCLUSIONES 

Se cumple con las jornadas de desarrollo curricular y las actividades propuestas. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA 

30 Sep 2024 

RESPONSABLE 

Equipo Instructores 

Transversales 

FIRMA O PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCI

A/ EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Carmen Elena 

Obando Perea 

Sena Centro 

de la 

Construcción. 

 N/A  
 

Nubia Florez 

Sena Centro 

de la 

Construcción. 

 N/A  
 

Lorena López 

Sena Centro 

de la 

Construcción. 

 N/A  
 

Diana Rubio Rosero 

Sena Centro 

de la 

Construcción. 

 N/A 
 

Oscar Leonardo 

Medina Quiroga 

Sena Centro 

de la 

Construcción 

 N/A 
 

Nestor Mario 

Rendon Castaño  

Sena Centro 

de la 

Construcción 

 N/A 

 

Fardy yamit perez 

alegria 

Sena Centro 

de la 

Construcción 
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Mateo Rincón 

Sena Centro 

de la 

Construcción 

 N/A 
 

Wilber Rivas  

Sena Centro 

de la 

Construcción 

 N/A 
 

 

Karen Pacheco 
Sena de la 

Construcción 
 N/A  

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales 
que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 

ANEXOS 
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